PHU LUC 3

LY CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
TINH TAY NINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 639/0D-UBND ngay 15/7/2025
cua Chu tich UBND tinh Tdy Ninh)

Mai s Thoi han giai Truc

STT Tén TTHC TTHC quyét tuyén

A | THU TUC HANH CHINH CAP TiNH: 10 QTNB

I |LINHVUCDULICH: 8 QTNB

Thu tuc cap gidy phép kinh doanh

1 dich vu It hanh néi dia 2.001628 10 ngay Toan trinh
Thu tuc cdp lai gidy phép kinh S s A s

2 doanh dich vu it hanh noi dia 2.001616 | 05 ngay lam viéc | Toan trinh
Tha tuc cip doi gidy phép kinh e A s

3 doanh dich vu It hanh ni dia 2.001622 | 05 ngay lam viéc | Toan trinh

7 f o x 10 ngay ké tir

4 | Thutuc cap the huong dan viendu |y 651440 | ngay c6 két qua | Toan trinh

lich tai di€ém .2
ki€m tra

5 | Thutuc capthe hudng danviendu | 04659 15 ngay Toan trinh
lich quoc té

6 | Ihutuccapthehudngdanviendu | 504693 15 ngay Toan trinh

lich no1 dia

Thu tuc cép dé)i thé hudng dzjln vién
7 | dulich qudc té, thé huong dan vién | 1.001432 10 ngay Toan trinh
du lich ndi dia

Thu tuc cép lai thé hudng dan vién

du lich 1.004614 10 ngay Toan trinh

II | LINH VUC XUAT BAN, IN VA PHAT HANH: 02 QTNB

Thu tuc cap Gidy phép xuit ban tai

liéu khong kinh doanh 1.003868 | 10 ngay lam viéc | Toan trinh

Thu tuc cap vGiéy phép nhap khau
10 | xuat ban pham khong kinh doanh | 1.003725 15 ngay Toan trinh
(dia phuong)




A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH: 10 TTHC
I. LINH VU'C DU LICH: 8 QTNB
1. Thii tuc cap gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ngi dia - 2.001628

T’r inh t,1.r e R o Trach nhiém Thoi gian
cac buoc Noi dung cong viéc en .
.n thuc hién thuc hién
thuc hi¢n : : : :
, ”l:wp nhan h‘o SO chuyAen d?n Cén bo Trung tim .
Budce 1 lanh dao Phong chuyén mon PVHCC tinh 02 gio
thuoc S6 VHTTDL
Tiép nhan ho so tir Trung tAm . ‘
Budc 2 PVHCC tinh chuyén chuyén Lan}q d%O Phgng 04 gio
A, Quan ly du lich
vién xu ly
Tham dinh ho so; dy thao két
, qua giai quyét TTHC; chuyén | Cong chirc Phong .
Buoc 3 toan bd ho so cho lanh dao Quan 1y du lich 7 ngdy
phong.

’ Kiém qtra 1’1?)1 du~ng du thaf) van | dao Phong .
Budc 4 ban, trinh 1anh dao S¢ Quén 1§ du lich 04 gio
VHTTDL phé duyét yaus

. 1 Ay 1A . Lanh dao S& .
Bude 5 Ky phé duyét két qua TTHC VHTTDL 01 ngay
Vo s vin ban, luu trit hd so,
s6 hoa két qua giai quyét Cong chirc Vin
Budc 6 TTHC, chuyén tra trén hé phong S¢ VH, TT 04 gio
théng thong tin mot cira dién tir va DL
cho Trung tam PVHCC tinh
Tiép nhan két qua giai quyét .1 n
Buéc7 | TTHC, thuc hién tra kétqua | Con00 Trungtam | o

theo quy dinh

PVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay.
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2. Thi tuc cap lai gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia - 2.001616

T,rmh t}r e n o Trach nhiém Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc on ‘n
‘A thuc hién thuc hi¢én
thuc hién : : : ’
, Ti€p nhan ho sochuyenden | o, o pino tam | 02 gio lam
Budce 1 lanh dao Phong chuyén mon PVHCC tinh vide
thuoc S6 VHTTDL '
Tiép nhén ho so tir Trung tim . . C s
Buéc2 | PVHCC tinh chuyén chuyen | —onndao Phong | 02 gio lam
N Quan 1y du lich viéc
vién xu 1y
Tham dinh ho so; du thao két
Bude 3 qua giai quyét TTHC; chuyén | Cong chirc Phong | 3 ngdy lam
toan bo ho so cho lanh dao Quan 1y du lich viée
phong.
, Kiém tranoi dung du thdo |y -\ 4 phong | 04 gitr lam
Buoc 4 van ban, trinh 1anh dao S¢& Quén 1§ du lich vide
VHTTDL phé duyét v au ;
. ;A A 1A Lanh dao S¢ 04 gio lam
Budc 5 Ky phé duyét két qua TTHC VHTTDL vide
Va0 s6 van ban, luu trit hd
s0, sb hoa két qua giai quyét . N
, TTHC, chuyén tra trén he | COP@EMUC VAN 1 o 1am
Budc 6 £ o« s o .~ | phong S6 VH, TT A
thong thong tin mot ctra dién va DL viéc
tir cho Trung tam PVHCC
tinh
Tiép nhan két qua giai quyét A . s
, : A iz, ., | Canbd Trungtam | 01 gio lam
Budc 7 TTHC, thuc hién tra két qua PVHCC tinh vide

theo quy dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.
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3. Thii tuc cap ddi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia - 2.001622

T,rmh t}r e n o Trach nhiém Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc on ‘n
‘A thuc hién thuc hi¢én
thuc hién : : : ’
, Ti€p nhan ho sochuyenden | o, o pino tam | 02 gio lam
Budce 1 lanh dao Phong chuyén mon PVHCC tinh vide
thuoc S6 VHTTDL '
Tiép nhén ho so tir Trung tim . . C s
Buéc2 | PVHCC tinh chuyén chuyen | —onndao Phong | 02 gio lam
N Quan 1y du lich viéc
vién xu 1y
Tham dinh ho so; du thao két
Bude 3 qua giai quyét TTHC; chuyén | Cong chirc Phong | 3 ngdy lam
toan bo ho so cho lanh dao Quan 1y du lich viée
phong.
, Kiém tranoi dung du thdo |y -\ 4 phong | 04 gitr lam
Buoc 4 van ban, trinh 1anh dao S¢& Quén 1§ du lich vide
VHTTDL phé duyét v au ;
. ;A A 1A Lanh dao S¢ 04 gio lam
Budc 5 Ky phé duyét két qua TTHC VHTTDL vide
Va0 s6 van ban, luu trit hd
s0, sb hoa két qua giai quyét . N
, TTHC, chuyén tra trén he | On@Chuc Van s i 1am
Budc 6 £ o« s o .~ | phong S6 VH, TT A
thong thong tin mot ctra dién va DL viéc
tir cho Trung tam PVHCC
tinh
Tiép nhan két qua giai quyét A . s
, : A iz, ., | Canbd Trungtam | 01 gio lam
Budc 7 TTHC, thuc hién tra két qua PVHCC tinh vide

theo quy dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.
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4. Thi tuc cap thé hwéng din vién du lich tai diém - 1.001440

T,rmh t,l‘r e R on Trach nhiém Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc o .n
‘A thuc hién thuc hi¢n
thuc hién ) ) : ’
, Tiep n}}an ho soAchuyAen deri lal’ﬂ:l Céin b Trung tim .
Budc 1 dao Phong chuyén moén thude S& PVHCC tinh 02 gio
VHTTDL
Tiép nhan ho so tir Trung tim . .
Buéc?2 | PVHCC tinh chuyén chuyén vién | Conn dao Phong 04 giy
L Quan ly du lich
xu ly
Tham dinh hd so; du thao két qua . , .
, P 2 . + 1. | Congchirc Phong .
Budc 3 | gidi quyét TTHC; chuyén toan bd Quan 1§ du lich 7 ngay
hé so cho lanh dao phong. Y '
Kiém tra noi dung du thio van . .
Budc 4 ban, trinh lanh dao S VHTTDL Lanqh da%o Phqng 04 gio
. . Quan 1y du lich
phé duyét
. s A A 1 A \ Lanh dao S& .
Buoce 5 Ky phé duy¢t két qua TTHC VHTTDL 01 ngay
Vo s van ban, luu trit hd so, sb
hoa két qua giai quyét TTHC, Cong chirc Van
Budc 6 | chuyén tra trén hé théng théng tin | phong S& VH, TT 04 gio
mot ctra dién tir cho Trung tdm va DL
PVHCC tinh
Tiép nhan két qua giai quyét o .
Budc 7 TTHC, thyc hién tra két qua theo Can bo Trung tam 02 gio

quy dinh

PVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay.
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5. Thi tuc cap thé hwéng din vién du lich qudc té - 1.004628

T'rlnh t,gr A n ‘A Trach nhiém Thoi gian
cac budce NOi dung cong viéc on o
‘A thwe hién thuc hién
thuc hién : : : )
T. X A A A A
, ~1ep nhan hf) SO chuyAen de:n Céin b6 Trung tam .
Budc 1 lanh dao Phong chuyén mon PVHCC tinh 02 gio
thuoc S6 VHTTDL
Tiép nhan ho so tir Trung tim N .
Busc2 | PVHCC tinh chuyén chuyen | LorndeoPhong |, 0
A Quan 1y du lich
vién xu ly
Tham dinh hd so; du thao két
, qua giai quyét TTHC; chuyén | Céng chirc Phong .
B 5 .
uoe 3 toan bd ho so cho lanh dao Quan ly du lich 12 ngdy
phong.
Kiém tra ndi dung du thdo van N .
Buc4 | ban, trinh linh dao S¢ VHTTDL | Lonhdgo Phong | 1
A o Quan 1y du lich
phé duyét
. 4 1 A , Lanh dao S& .
Budc 5 Ky phé duyét két qua TTHC VHTTDL 01 ngay
Vao s van ban, luu trit hd so,
s6 hoa két qua giai quyét TTHC, | Céng chirc Vian
Budc 6 chuyén tra trén hé théng thong | phong S¢ VH, TT 04 gio
tin mot ctra dién tir cho Trung va DL
tam PVHCC tinh
Tiép nhan két qua giai quyét i .
Buéc7 | TTHC, thyc hién tré két qua | Con oo Trungtam |, i

theo quy dinh

PVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay.
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6. Thii tuc cap thé hwéng din vién du lich ndi dia - 1.004623

T'r inh t'1.1’ A n o Trach nhiém Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc on . n
‘A thwe hién thuc hién
thuc hién : : : :
’ Tiep nh‘an ho so AchuyAen denA lal’ﬂ:l Céin b Trung tam .
Buéc 1 | dao Phong chuyén mon thudc Sé PVHCC tinh 02 gio
VHTTDL
Tiép nhan ho so tir Trung tim N .
Buéc?2 | PVHCC tinh chuyén chuyén vien | -orn dao Phong o, G0
L Quan 1y du lich
xu ly
Tham dinh hd so; dy thao két
, qua giai quyét TTHC; chuyén Cong churc Phong .
Buge 3 toan bd ho so cho lanh dao Quan Iy dulich | |2 P&
phong.
Kiém tra ndi dung du thido van N .
Buc4 | ban, trinh linh dao S¢ VHTTDL | LanndaoPhong o, o
o N Quan 1y du lich
phé duyét
, A N Lanh dao So .
Buoc 5 Ky phé duyét két qua TTHC VHTTDL 01 ngay
Va0 s6 van ban, luu trit ho so, sd
hoa két qua giai quyét TTHC, Cong chtrc Van
Budce 6 chuyén tra trén hé théng théng | phong S VH, TT 04 gio
tin mot ctra dién tir cho Trung va DL
tam PVHCC tinh
Tiép nhan két qua giai quyét i .
Budc 7 | TTHC, thuc hién tra két qua theo Can b6 Trung tam 02 gio

quy dinh

PVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay.




8

7. Thi tuc cap ddi thé hwéng din vién du lich qudc té, thé huwéng din vién
du lich n¢i dia - 1.001432

Trinh ty , .n T.h o1
. . ns " o n Trach nhiém gian
cac bwoc Noi dung cong viéc on
A thuwc hién thuc
thuc hién ’ ) ‘n
: : hién
, Tiép anan ho soAchuyAen denﬂ lanl} dao Céin b6 Trung tam )
Budc 1 Phong chuyén mon thudc So PVHCC tinh 02 gio
VHTTDL
Tiép nhan hd so tir Trung tim N .
Buéc2 | PVHCC tinh chuyén chuyén vien xir | on dao Phong 0 o
Iy Quan ly du lich
Tham dinh ho so; du thao két qua i ] ‘
, £ 2 \ . » | Cong chuc Phong .
Budc 3 | gidi quyét TTHC; chuyén toan bo ho Quan 1§ du lich 7 ngay
so cho lanh dao phong. y ’
Kiém tra noi dung du thido van ban, . .
Bu6c4 | trinh lanh dao So VHTTDL phe | Lorndao Phong |y, 0
A Quan 1y du lich
duyét
, A N Lanh dao So& .
Budce 5 Ky phé duy¢t két qua TTHC VHTTDL 01 ngay
Vao s vin ban, luu trit hd so, sd hoa . L <o
két qué gidi quyét TTHC, chuyén tra | _C oD chic Van
Bugc 6 | o e slatquyet BAHL, CUyen Ha 4 ong So VH, TT | 04 gio
trén h¢ thong thong tin mdt ctra di¢n va DL
tir cho Trung tAm PVHCC tinh
Budce 7 Ti€p nhan két qua giai quyét TTHC, | Céan bd Trung tdm 02 gios

thuc hién tra két qua theo quy dinh

PVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay.
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8. Thii tuc cap lai thé hwéng din vién du lich - 1.004614

T’r inh t}r A n A Trach nhiém Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc en . n
‘A thuc hién thuc hi¢én
thuc hién : : : )
’ "1:1ep nhan hf) SO chuyAen d?n Céin b6 Trung tim .
Buoc 1 lanh dao Phong chuyén mon PVHCC tinh 02 gio
thuoc S6 VHTTDL
Tiép nhan ho so tir Trung tim . .
Buéc2 | PVHCC tinh chuyén chuyen | Lonhdao Phong 04 giy
A a1 Quan 1y du lich
vién xu ly
Tham dinh ho so; du thao két
, qua giai quyét TTHC; chuyén | Céng chirc Phong .
B 3 .
uoe 3 toan b ho so cho lanh dao Quan ly du lich 7 ngdy
phong.
Kiém tra ndi dung du thdo van . .
Buéc4 | ban, trinh lanh dao S¢ VHTTDL | Lonh dao Phong 04 gidy
A N Quan 1y du lich
phé duy¢t
, o N Lanh dao S& .
Budce 5 Ky phé duyét két qua TTHC VHTTDL 01 ngay
Va0 s6 van ban, luu trit ho so,
s6 hoa két qua giai quyét TTHC, | Cong chirc Vian
Budc 6 chuyén tra trén hé théng thong | phong So VH, TT 04 gio
tin mot ctra dién tir cho Trung va DL
tam PVHCC tinh
Tiép nhan két qua giai quyét . a .
Buéc7 | TTHC, thyc hién tra két qua | Con 00 Trungtam ) i

theo quy dinh

PVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay.
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9. Thii tuc cap Gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh - 1.003868

Trinh ty

. . A n - Trach nhiém Thoi gian
cac buwoc Noi dung cong viéc oA ‘A
‘A thuc hién thuc hi¢n
thuc hién : : : :
Budc 1 | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan | Céan bo tai Trung 02 gio
ho so, s6 hoa va luu trit ho so | tAm PVHCC tinh
dién tu, chuyén dén lanh dao
Trung tam PVHCC tinh d¢ giai
quyét
Kiém tra va chuyén dén So VH, | Lanh dao Trung 01 gio
TT va DL xtr ly tam PVHCC tinh
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tim | Lanh dao Phong 01 gio
PVHCC tinh chuyén chuyén | Quan ly Thong tin,
vién kiém tra, xir Iy B4o chi va Xuat
ban
Budc 3 | Tham dinh ho so; du thao To | Coéng chirc Phong 5 ngay
trinh két qua giai quyét TTHC; | Quan Iy Thong tin,
chuyén toan bo hd so cho lanh | Bao chi va Xuét
dao phong. ban
Trudng hop hd so khong dung
theo quy dinh, trong 02 ngay
1am viéc ké tir ngay nhan duogc
ho so, S& VH, TT va DL vén
ban thong bao yéu ciu hoan
thién ho so
Budc 4 | Kiém tra ndi dung du thao van | Lanh dao Phong 04 gio
ban, trinh lanh dao S& VH, TT | Quan ly Thong tin,
va DL ky B4o chi va Xuat
ban
Bude 5 | Ky duyét van ban trinh UBND | Lanh dao S¢ VH, 01 ngay
tinh TT va DL
Budc 6 | Vao so van ban, luu trit ho s0, | 10 chire Van 04 gio
Rhat hanh van ban trinh UBND phong S& VH, TT
tinh vi DL
Buéc 7 |- Tiép nhén ho so, hoan chinh Cong chuc
ndi dung du thao két qua giai| VP.UBND tinh
quyét TTHC,; trinh ky
- Ky phé duyét két qua TTHC | Lanh dg}o UBND 02 ngay
tinh
- Phat hanh van ban (kém toan Cong chuc
b6 ho so); chuyén két qua giai| VP.UBND tinh

quyét cho S& VH, TT va DL
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Budc 8 | S0 VH, TT va DL nhan két qua | Cong chiic Vin 02 gio
giai quyét TTHC tir Van phong | phong S¢ VH, TT
UBND tinh; s6 hoa két qua giai va DL
quyét, chuyén tra trén hé thong
thong tin mot ctra dién tr cho
Trung tam PVHCC tinh
Budc 9 | - Xac nhan trén Hé thong thong | Can bo tai Trung 02 gio

tin mot cira dién tir ciia SO vé
két qua giai quyét TTHC da c6
tai BO phan mot ctra;

- Thong bao cho ca nhén, t6
chic dén nhan tra két qua
TTHC tai Trung tam PVHCC

tam PVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

10. Thii tuc cap Gidy phép nhip khau xuit ban phim khong kinh doanh -

1.003725
"l:rmh t v Trach nhiém Thoi gian
cac buoe oi o i thue hién thue hién
thue hién NoOi dung cong viéc ! ¢ ! ¢
Buoc 1 | Huong d,?m, kiém tra, tiép nhén | Can bg tai Trung tam 02 gio
ho so, so hoa yél lq'u trir ho so PVHCC tinh
dién t, chuyén dén lﬁnh dao
Trung tam PVHCC tinh d¢ giai
quyeét
Budc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tam Lanh dao Phong 02 gio
PVHCC tinh chuyén chuyén| Quan ly Thong tin,
vién ki€m tra, xu ly Béo chi va Xuat ban
Bu6c 3 | Tham dinh ho so; du thao van | Cong chitc Phong 12 ngay
ban Quan ly Thong tin,
Béo chi va Xuat ban
Budc 4 | Kiém tra noi dung du thao vin Lanh dao Phong 01 ngay
ban, trinh 1anh dao S& VH, TT | Quan ly Thong tin,
va DL ky Béo chi va Xuat ban
Budc 5 | Ky phé duyét két qua TTHC | Lanh dao S¢ VH, TT | 01 ngay

va DL
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Budc 6 |- Vao sb van ban, luu trit ho so, Coéng chuc Van 02 gio
s6 hoa két qua giai quyét TTHC, | phong S& VH, TT va
chuyén tra trén hé théng thong DL
tin mot ctra dién tir cho Trung
tam PVHCC tinh;
Bu6c 7 |- Xéac nhan trén phin mém Hé | Can b tai Trung tim | 02 gio

thdng thong tin mot cira dién tir
ciia SO vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai BO phan mot
cua

- Thong bao cho ca nhan, t6
chtrc dén nhan tra két qua TTHC
tai Trung tam PVHCC tinh

PVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-07-15T18:13:37+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH TÂY NINH
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH TÂY NINH<ubnd@longan.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




